
令和5年3月3日 

 

令和5年度スポーツ少年団登録に向けた 

スポーツ少年団登録システムの主な改修内容について 

 

 

 

1. スポーツ少年団登録システム問合せ窓口の電話番号の変更について P.1 

2. 「更新する」と「更新しない」登録者の一覧を分割して表示 P.1 

3. 〔単位団用〕登録者取りまとめシート（Excel形式/PDF形式）の追加 

 

P.2 

4. 単位団の団体名簿の Excelデータを追加（都道府県・市区町村スポーツ少年団のみの機能） P.3 

5. 個人 ID保有者の重複登録（新規としての登録）を防ぐ方法 P.4-5 

6. 「単位団からの申請入金状況一覧」に現金決済の明細一覧表（PDF・Excelデータ）を追加 P.6 

7. 市区町村・都道府県スポーツ少年団に役職（本部長等）を追加 P.7-8 

8. 未申請および申請漏れの市区町村スポーツ少年団（単位団）を一覧に表示 P.9 

 

 

 

  



1. スポーツ少年団登録システム問合せ窓口の電話番号の変更について 

令和5年4月1日から開設するスポーツ少年団登録システム問合せ窓口の電話番号等については以下の

とおりとなります。ログイン画面の下部にも掲出しておりますので、併せてご確認ください。 

 

⚫ 電話番号： 

03-6899-3524 

⚫ 営業日・営業時間： 

 平日・土日祝日 １０：００～18：00 

⚫ 開設期間： 

 令和5年4月 1日（土）～9月29日（金）（※8月 1日以降は平日のみの営業となります） 

 

 

2. 「更新する」と「更新しない」登録者の一覧を分割して表示 

※単位団、市区町村・都道府県スポーツ少年団全てのメンバー登録画面に適用 

 

更新する方 【登録完了】 上段に表示 

更新しない方 【今年度未登録】 下段にグレー網掛けで表示 
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3. 〔単位団用〕登録者取りまとめシート（Excel形式/PDF形式）の追加 

※単位団のみの機能 

 

1) 左側メニューの「メンバー登録する」を選択し、画面上段の「【様式】登録者取りまとめシート（PDF 形

式）」または「【様式】登録者取りまとめシート（Excel 形式）」を選択すると、当該データがダウンロード

されます。単位団にて登録者を取りまとめる際にご活用ください。 

2) なお、本データは登録者を取りまとめるためのデータとしてご利用いただくものであり、Excel また

は PDFに入力いただいた内容をシステム内に取り込むことはできません。ご了承ください。 

 

 

 

〔PDFデータ（イメージ）〕 

 

 

〔Excelデータ（イメージ）〕 
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4. 単位団の団体名簿の Excelデータを追加 

※市区町村・都道府県スポーツ少年団のみの機能 

 

1) 左側メニューの「団体管理」を選択し、データを出力する単位団を検索してください。 

 

 

2) 「名簿」の列に表示されている右側の水色のマークをクリックすると Excel データがダウンロードされま

す。なお、左側の水色のマークは同内容のPDFデータとなりますので必要に応じてご活用ください。 

 
 

〔Excelデータ イメージ図〕 

 

＜基本情報／今年度登録者／団員／指導者／役員・スタッフ＞のシートに分割されています。 
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5. 個人 ID保有者の重複登録（新規としての登録）を防ぐ対応 

 

単位団で作業する際の画面 

1) メンバー登録の際に、同じ単位団内に同姓同名の方が登録されていた場合は、警告が表示されます。 

 

2) 登録内容を再度ご確認のうえ、登録作業を行ってください。 

【このまま登録する】 同姓同名の登録者で間違いがない場合のみ選択してください。 

【最初からやり直す】 同姓同名の方が既に登録されていることが確認できた場合は、選択してください。 

当該者の登録状況や個人 ID 等を再度ご確認のうえ、必要に応じた登録作業を行っ

てください。 
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3) 以下の情報が一致している登録者が複数登録されている場合は、警告が表示されますので、必ず登録内

容を再度ご確認ください。 

同姓同名の登録者として判別される条件： ［氏名（漢字）／氏名（カナ）／性別］の全てが完全一致した場合 

 
 

市区町村スポーツ少年団で作業する際の画面 

1) 左側メニューの「単位団からの申請・入金状況一覧」を選択すると、各単位団の申請・入金状況の一覧が表

示され、該当の単位団名称を選択すると、登録する団員・指導者・役員・スタッフの氏名等各種情報が記載

されています。 

2) 以下の情報が一致している登録者が複数登録されている場合は、警告が表示されますので、必ず登録内

容を再度ご確認のうえ、修正が必要な場合は、画面下部の「差戻し」を行ってください。 

同姓同名の登録者として判別される条件： ［氏名（漢字）／氏名（カナ）／性別］の全てが完全一致した場合 
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6. 「単位団からの申請入金状況一覧」に現金決済の明細一覧表（PDF・Excelデータ）を追加 

※市区町村スポーツ少年団のみの機能 

1) 左側メニューの「単位団からの申請・入金状況一覧」を選択し、右上の「現金決済 PDF 出力」または「現金決

済CSV出力」を選択すると各種データがダウンロードされます。 

 

 

 

2) ダウンロードされるデータは、現金決済（窓口支払または口座振込）をした単位団のうち、データを出力し

た時点で【登録完了】となっている単位団の情報のみが掲載されています。 

※【申請中】や【入金待ち】の単位団の情報は表示されませんので、ご注意ください。 

〔CSVデータ イメージ図〕 

 

〔PDFデータ イメージ図〕 
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7. 市区町村・都道府県スポーツ少年団に役職（本部長等）を追加 

※市区町村・都道府県スポーツ少年団のみの機能 

1) 左側メニューの「市区町村（都道府県）基本情報」を選択し、「役員・スタッフ」の一覧から該当者の氏名を選

択してください。 

 

2) 該当者基本情報の「役職」の「編集」を選択してください。 

 

3) 「本部長」を選択し、「保存する」を選択すると本部長の設定が完了します。 

 

4) 「その他」を選択すると、右枠に自由記述が可能となります。 
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5) 保存が完了すると、本部長の欄に当該者の氏名が反映されます。 

 

6) また、「役員・スタッフ」の一覧にも役職が表示されます。 
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8. 未申請および申請漏れの市区町村スポーツ少年団（単位団）を一覧に表示 

※都道府県スポーツ少年団のみの機能 

 

1) 左側メニューの「市区町村からの申請一覧」を選択すると、上段に「申請中」の市区町村スポーツ少年団が

表示され、下段に「申請が未完了（申請ができていない）」の市区町村スポーツ少年団が表示されます。 

2) 以下のいずれかに該当する場合は、「申請が未完了の市区町村」に表示されます。 

A) 市区町村スポーツ少年団のメンバー登録は完了しているが、都道府県スポーツ少年団への申請が漏

れている場合 

B) 市区町村スポーツ少年団のメンバー登録が完了しておらず、【今年度未登録】となっている場合 

C) 一度申請が完了し、【登録完了】となった後に、単位団や市区町村スポーツ少年団にて行った追加登録

の申請が漏れている場合 

D) 単位団でのメンバー登録作業において、【入力確定】、【申請中】または【入金待ち】となっている場合 

※当該単位団は登録作業の途中とみなし、警告を表示しています。必ず登録内容を再度ご確認くださ

い。 
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